REGULAMIN ORGANIZACYJNY

PLACOWKA WSPARCIA DZIENNEGO DLA DZIECI I MLODZIEZY
W JORDANOWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Podstawa dziatania Placowki Wsparcia Dziennego dla dzieci 1 mlodziezy
w Jordanowie zwanej dalej ,,Placéwka”, sa w szczegdlnosci:

a) Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

b) Statut Stowarzyszenia Trzezwosci ,,DOM” w Jordanowie;

c) Rekomendacje do prowadzenia placowek wsparcia dziennego na terenie
Matopolski;

d) Niniejszy Regulamin.

§2

1. Organem prowadzacym Placéwke jest Stowarzyszenie Trzezwosci ,,DOM” zwane dalej
S.T ,,DOM” z siedzibg na ulicy Banacha 1, 34-240 Jordanow.

2. Siedziba Placéwki znajduje si¢ w budynku Szkoty Podstawowej, ul. Kolejowa 7. 34-240
Jordanow.

§3

1. Dziatalno$¢ Placowki finansowana jest przez Miasto Jordanow.

§4
1. Obszarem dzialania Placowki jest Miasto Jordanow.
2. Placowka przeznaczona jest dla dzieci i mtodziezy z terenu Miasta Jordanowa.
3. Dopuszcza si¢ organizowanie zaje¢ dla dzieci i mtodziezy poza siedziba Placowki, w tym

zajecia plenerowe, wydarzenia kulturalno-sportowe, wyjazdy, wycieczki.
4. Udzial uczestnikow w wyjazdach i wycieczkach organizowanych przez Placowke
wymaga zgody rodzicow/opiekunéw prawnych w formie pisemnego o$wiadczenia.

CELE I ZADANIA
§5

1. W ramach projektu uczestnicy moga korzysta¢ z nastepujacych form wsparcia:
I.  Indywidualnego planu wsparcia opracowanego z uwzglednieniem diagnozy

sytuacji problemowej, potencjatu, predyspozycji, potrzeb dziecka oraz jego
rodziny;



II.  Opiekunczej zapewniajace;j:

w >

pomoc w nauce,
organizacj¢ czasu wolnego, zabawe i zajecia sportowe oraz rozwoj

zainteresowan, a w szczego6lnosci poprzez uczestnictwo w akademiach:

Smaku;

Jezyka angielskiego;
Sztuki;

Pitagorasa — twdrczego myslenia;
Cyfrowe;;

Filmu 1 Teatru;

Techniki;

Odkrywcow przyrody;
Stowa;

Doradztwa zawodowego;
Sportowej;

Wyjazdéw na basen.

2. Specjalistycznej zapewniajgcej organizacj¢ zajec:

1.

g)

socjoterapeutycznych - korygujacych zaburzenia zachowania,
korekcyjno-kompensacyjnych - usprawniajacych zaburzone funkcje
psychofizyczne, wyréwnujacych deficyty poznawczei percepcyjno-
motoryczne, doskonalacych podstawowe umiejetnosci szkolne: czytania,
pisania, liczenia;

logopedycznych- korygujacych wady wymowy;

psychoedukacyjnych - wspierajacych  funkcjonowanie  spoteczno-
emocjonalne;

gimnastyki korekcyjnej - korygujacych wady postawy;

coachingu indywidualnego — obejmujacych indywidualnym wsparciem

w zakresie rozwoju kompetencji spotecznych, podnoszenia samooceny oraz
planowania $ciezki rozwoju
konsultacji dla rodzicow.

§6

Pobyt dziecka w Placéwce jest nieodptatny i dobrowolny, chyba ze do placowki skieruje

sad.

§7

Osoba pracujaca z dzie¢mi w placowce wsparcia dziennego zgodnie z art. 26 ust 1 pkt 1
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.
U. 2017 nr 697) zwanej dalej ,,Ustawa” moze by¢ osoba posiadajaca nastepujace

kwalifikacje:

I.  w przypadku wychowawcy wyksztalcenie wyzsze:



a) na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia, praca
socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, ktérego program obejmuje
resocjalizacje, prace socjalng, pedagogike opiekunczo-wychowawcza;

b) na dowolnym kierunku, uzupelione studiami podyplomowymi w zakresie
psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub kursem
kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekunczo-wychowawcze;j;

II.  wprzypadku pedagoga — tytut zawodowy magistra na kierunku pedagogika albo
pedagogika specjalna;

III.  w przypadku psychologa — prawo wykonywania zawodu psychologa
w rozumieniu ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. ozawodzie psychologa
i samorzadzie zawodowym psychologow (Dz. U. z 2001 poz. 763 i 1798 oraz
72009 1. poz. 1201 753);

IV.  w przypadku osoby prowadzacej terapi¢ — udokumentowane przygotowanie do
prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w pracy z dzieckiem i rodzing;

V. w przypadku opiekuna dziecigcego — ukonczong szkot¢ przygotowujaca do
pracy w zawodzie opiekuna dziecigcego lub pielgegniarki albo studia
pedagogiczne.

. W Placowce z dzie¢mi moze pracowac osoba spetniajgca warunki wynikajace z art. 26
ust 2 Ustawy:

a) Nie jest i nie byla pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska
nie jest jej ograniczona ani zawieszona;

b) Wypelnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek
w stosunku do niej wynika z tytulu egzekucyjnego;

c) Nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestgpstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Osoby zatrudnione w Placowce na stanowiskach administracyjnych i pomocniczych
muszg spelnia¢ warunki przewidziane w art. 27 ust 1 Ustawy - zatrudni¢ mozna osobg,
ktéra nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Obowiazki i prawa 0sob pracujacych z dzie¢mi w placowce wsparcia dziennego, obstugi
administracyjnej 1 personelu pomocniczego Placowki okreslaja odpowiednio zakresy
czynnosci ustalone dla pracownikow.

. W przypadku wszczgcia przeciwko osobie, o ktérej mowa w ust. 1 1 ust.3 postepowania
karnego o umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego stosuje si¢
odpowiednio przepisy art. 13 Ustawy.

§8

. W tym samym czasie w Placowce nie powinno przebywac wigcej niz 30 dzieci, po 15 na
jednego wychowawce /opiekuna.

§9

. Placéwka moze korzysta¢ z pomocy wolontariuszy w zajeciach organizowanych w
Placéwce.



ORGANIZACJA I TRYB PRACY
§10

Beneficjentem projektu jest Miasto Jordanéw, a jego Realizatorem — Stowarzyszenie
Trzezwosci ,,DOM” w Jordanowie, zwany w dalszej cze¢$ci Regulaminu ST ,,DOM”.
Placowka kieruje Kierownik - osoba uprawniona do podejmowania wigzacych decyzji,
pelnigca nadzoér nad prawidtowa realizacja zadania.

§11
Stanowiska pracy w Placowce:

Placéwka Wsparcia Dziennego kieruje Kierownik — ktory w ramach $wiadczenia ustugi
opieki dziennej nad dzie¢mi prowadzi cato$¢ spraw zwigzanych z dzialalno$cia placowki,
organizuje idbao bezpieczny przebieg zaje¢ prowadzonych w ramach dziatalnosci
placowki

W placowce zatrudnia si¢ osoby sprawujace opieke nad uczestnikami Placowki -
wychowawcy.

Ponadto w miar¢ potrzeb zatrudnia si¢ specjalistow: psycholog, pedagog specjalny,
fizjoterapeuta itp.

W Placowce dziata Staty Zespot do spraw oceny sytuacji dziecka, do ktorego zadan nalezy:

a) Biezaca analiza kart pobytu dziecka,

b) Okresowa ocena sytuacji dziecka,

c) Ocena aktualnej sytuacji rodziny dziecka,

d) Analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i jego rodzina,
e) Modyfikowanie Indywidualnego Planu Wsparcia.

W celu uzyskania pelnej wiedzy o sytuacji socjalnej 1 prawnej dziecka oraz jego rodziny,
do udzialu w posiedzeniach Stalego Zespotu w sktad ktorego wchodza Kierownik
merytoryczny 1 wychowawcy bezposrednio kierujacy procesem wychowawczym
dziecka zapraszane sa rowniez osoby bliskie dziecku, atakze przedstawiciele Sadu
Rejonowego w Suchej Beskidzkiej - Wydziatu III Rodzinnego i1 Nieletnich, Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Suchej Beskidzkiej, Komisariatu Policji w Jordanowie,
pracownicy socjalni MOPS, shuzby zdrowia, instytucji o$wiatowych oraz organizacji
zajmujacych si¢ problematyka rodziny i dziecka.

W ramach realizacji zadania zapewniony bedzie 1 ciepty positek dziennie.

§ 12

Wszelkie formy dziatalnosci Placowki moga by¢ uzupelniane i wspomagane przez
$wiadczenia wolontariuszy pod nadzorem Kierownika Placowki lub wyznaczonego przez
niego wychowawce.

Wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje ispelnia¢ wymagania odpowiednie do
rodzaju i zakresu wykonywanych §wiadczen.

Przed przystgpieniem do wykonywania $wiadczen wolontariusz powinien zostaé
poinformowany specyfice pracy wychowawcze] ikoniecznos$ci zachowania tajemnicy
w sprawach dotyczacych dzieci i mtodziezy, znajdujacych si¢ w Placowce.

Swiadczenia wolontariuszy sa wykonywane w zakresie, w sposob i w czasie okreslonych
w porozumieniu z Kierownikiem PWD



N —

Na prosbe wolontariusza Kierownik PWD moze wyda¢é mu pisemng opini¢
o wykonywaniu $wiadczen na rzecz Placowki.

FUNKCJONOWANIE PLACOWKI I JEJ WYCHOWANKOWIE
§13

. Placowka Wsparcia Dziennego ,,Prawie jak w domu” przeznaczona jest dla dzieci

1 mlodziezy oraz ich rodzin, ktorzy potrzebuja wsparcia w zakresie radzenia sobie z nauka
szkolng, w tym potrzebuja fachowej pomocy terapeuty pedagogicznego, psychologa,
logopedy oraz potrzebuja wsparcia w zakresie radzenia sobie w kontaktach spotecznych,
rodzinnych, emocjonalnych oraz innych potrzebujacych pomocy oferowanej przez
Placowke, w szczegolnosci dla dzieci zrodzin korzystajacych z pomocy spolecznej,
wymagajacych wsparcia instytucjonalnego.

Wychowankami mogg by¢ osoby w wieku do 18 lat.

Przyjecie dzieci i mlodziezy do Placowki moze nastapi¢ za zgoda rodzicow lub opiekunoéw
prawnych dziecka na pisemny wniosek rodzicéw lub opiekundéw prawnych dziecka; jesli
do placowki wsparcia dziennego skieruje sad — zgoda rodzicOw nie jest wymagana.
Usunigcie wychowanka z uczestnictwa w zaje¢ciach Placowki nastepuje w przypadku:

a) Zakonczenia Indywidualnego Planu Wsparcia;

b) Ukonczenia 18 roku zycia (w szczegolnie uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ Indywidualny tok postgpowania);

c) Powaznego naruszenia Regulaminu;

d) Na wniosek rodzicow/opiekundéw prawnych lub decyzji Sadu;

e) 3-tygodniowej ciaglej nieobecnosci na zajeciach po wyczerpaniu przez
wychowawcow wszystkich mozliwosci uzyskania informacjio powodach
absencji.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Placowki oraz podczas powrotu z Placowki
odpowiedzialnos¢ ponosza rodzice.

Kazde dziecko powinno przychodzi¢ na zajecia z zeszytami przedmiotowymi i ksigzkami
Z uwagi na pomoc w nauce.

§ 14

Placowka prowadzi zajecia dla dzieci i mtodziezy zgodnie z umowa.

Godziny pracy Placéwki, co do zasady ustala si¢ w porozumieniu i w odpowiedzi na
aktualne potrzeby podopiecznych i ich rodzicow uwzglgdniajac mozliwosci
organizacyjne Placowki.

Placéwka prowadzi zajecia od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 18:00.
Godziny pracy Placéwki mogg ulec zmianie rowniez w okresie wakacji, ferii, dni
wolnych od zaj¢¢ szkolnych.

Wychowanek ma prawo do:

a) Podmiotowego traktowania i poszanowania wlasnej godnosci;



Korzystania ze wszystkich pomieszczen 1 urzadzen przeznaczonych do
organizacji zaj¢c,

Swobody wyrazania mysli i przekonan;

Rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien;

Korzystania z pomocy podczas odrabiania lekc;ji,

Bezpiecznego pobytu i ochrony przed wszelkimi przejawami agresji.

4. Podczas zaje¢ w Placowce oraz w czasie wycieczek i imprez organizowanych poza nig
wychowanek jest zobowigzany do:

a)
b)

c)

k)

Uznawania godnos$ci i podmiotowosci innych o0sob;

Przestrzegania zasad kultury wspolzycia;

Wspotpracy w procesie wychowania przez systematyczne uczestnictwo

w zajeciach;

Pomagania stabszym;

Przestrzegania regulaminu Placowki;

Woyrabiania u siebie nawykow poprawnego wyslawiania si¢, eliminowania
wulgaryzmow,

Wystrzegania si¢ uzaleznien i natogoéw;

Dbatosci o wspdlne dobra, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach
porzadkowych;

Ponoszenia odpowiedzialno$ci za wtasne postgpowanie;

Dbania o mienie Placéwki, utrzymanie czystosci i porzadku w uzytkowanych
pomieszczeniach;

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie zaje¢ w Placowce jak i poza nia,
zglaszania uszkodzenia kazdego sprzgtu.

5. W sytuacji przestrzegania powyzszych zasad wobec wychowankow stosuje si¢
nastepujace nagrody i wyrdznienia:

Pochwata udzielona indywidualnie;

Pochwata udzielona na forum grupy;

Pochwata udzielona na forum catej spotecznosci §wietlicy;
List pochwalny wystany do rodzicow;

Pierwszenstwo udzialu w organizowanych imprezach;
Nagrody rzeczowe.

6. Podczas zaje¢ w Placowce oraz w czasie wycieczek 1 imprez organizowanych poza nig
Wychowankom zabrania sig:

Okazywania braku szacunku, wobec wychowawcow, terapeutow oraz innych
wychowankow;

Niszczenia mienia;

Agresywnego zachowania;

Uzywania wulgaryzmow;

Utrudniania prowadzenia zaj¢¢;

1. Klamania i oszukiwania;
2. Krzyczenia i biegania po pomieszczeniach Placéwki i budynku szkoty;
3. Nieodpowiedzialnego zachowanie, réwniez poza terenem Placowki;



4. Stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu wlasnemu lub
innych;

5. Picia alkoholu, palenia tytoniu, zazywania narkotykow oraz
korzystania z innego rodzaju uzywek;

6. Wyludzania;

7. Demoralizowania innych oraz wchodzenia na zakazane strony
internetowe - o tre$ciach demoralizujacych;

8. Kradziezy;

9. Przynoszenia do placéwki przedmiotéw niebezpiecznych;

10. Korzystania w trakcie zaje¢ z telefonow komorkowych;

11. Samowolnego opuszczania terenu placowki w czasie trwania zajgc;

12. Przynoszenia do Placéwki przedmiotéw warto§ciowych (Placéwka nie
ponosi odpowiedzialnosci za ich ewentualne zgubienie/uszkodzenie).

7. W sytuacji nieprzestrzegania powyzszych zasad, mozliwe sg nastepujace rodzaje kar
dyscyplinujacych:

a) Upomnienie udzielone przez Kierownika w obecnosci catej
spotecznos$ci Placowki;

b) Wykonywanie przez pewien czas czynnos$ci porzadkowych;

c) Zakaz uczestnictwa w atrakcyjnych formach pracy Placowki;

d) Urlopowanie - zakaz uczg¢szczania do Placowki przez okreslony czas;

e) Skreslenie z listy wychowankow Placowki.

8. W przypadku zniszczenia mienia Placowki, odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone przez
dzieci szkody ponosza rodzice (opiekunowie). Zobowigzani sg oni do ich naprawienia
badz zwrotu w naturze.

9. Sprawy i problemy zaistniatle w grupie dyskutowane sa na forum grupy i rozwigzywane
w drodze demokratycznych decyzji.

RODZICE I OPIEKUNOWIE
§15

1. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do:

a) Punktualnego przyprowadzania lub posylania dziecka do Placowki;

b) Wspotpracy w zakresie sprawdzania postepodw uczniow, dopilnowania
wykonania przez dziecko (dzieci) prac domowych;

c) Pomocy w organizowaniu imprez okoliczno$ciowych i uczestniczenia w nich;

d) Informowania o kazdej zmianie danych osobowych/kontaktowych, ktore
zostaly podane w Formularzu zgloszeniowym o przyjecie dziecka do
Placowki;

e) Zapoznawania si¢ z biezacymi komunikatami dostepnymi na stronie
internetowej Organu prowadzacego oraz na tablicy ogtoszen w budynku
Placowki.

2. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg takze do:

a) Zapoznania dzieci z niniejszym regulaminem i pomocy w jego przestrzeganiu;



b) Zlozenia pisemnego o$wiadczenia czy dziecko bgdzie samodzielnie wraca¢ do
domu z Placowki po zakonczeniu zaj¢¢, czy tez bedzie odbierane przez
rodzica/opiekuna prawnego badz inne upowaznione osoby trzecie;

c) Punktualnego odbierania dzieci po zakonczeniu zaj¢¢ (dotyczy dzieci, ktorych
rodzice/opiekunowie nie wyrazili zgody na samodzielny powrot dziecka do
domu);

d) Niezwlocznego poinformowania Kierownika PWD o rezygnacji
z uczestnictwa.

DOKUMENTACJA PLACOWKI
§ 16

1. Placéwka prowadzi nastepujaca dokumentacje:

I.  Listy obecno$ci wychowankow;
II. Karte pobytu wychowanka, w sktad ktérej wchodzi nastepujaca dokumentacja
dziecka:

a) Diagnoza problemowa wraz z indywidualnym planem wsparcia, skierowanie do
Placowki z wlasciwego sadu, korespondencje dotyczaca wychowanka, diagnozy
pedagogiczne, ankiety oceniajace;

b) Program wychowawczy Placowki,

c) Dzienniki zajec¢.

2. Dokumentacja osobista wychowankéw prowadzona jest z przestrzeganiem zasad
poufnosci i dyskrecji.

3. Dokumentacja dziecka jest dostgpna tylko dla os6b prowadzacych merytoryczng pomoc
wychowankom i rodzicom (opiekunom), a o jej udostepnieniu kazdorazowo decyduje
Kierownik PWS.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 17

1. Rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do zapoznania si¢ z Regulaminem Placowki
1 wszelkimi dokumentami stanowigcymi podstawe jej dziatania, o ktorych mowa w § 1
niniejszego Regulaminu.

2. Dziatalno$¢ Placowki finansowana jest ze Srodkow Gminy Miasto Jordanow

3. Obszarem dziatania Placowki jest Miasto Jordanow.

4. Pobyt dziecka w Placowce jest nieodptlatny i dobrowolny, chyba ze do placowki skieruje
sad.

5. W ramach projektu zapewniony bedzie 1 ciepty positek dziennie.
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